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Welke documenten heb ik nodig voor de controle?

Wij hebben de volgende stukken van u nodig voor de controle:

· kentekenlijst;

· een overzicht van alle personen die in de controleperiode in uw taxibedrijf werkten. Vermeld hierop in ieder geval de volgende gegevens:

· geboortedatum;

· de datum in- en eventueel uitdiensttreding;

· (indien van toepassing) ervaringsjaren bij andere werkgevers in taxibranche; 

· het soort dienstverband;

· overzicht behaalde vakdiploma’s met vermelding examendatum; 

· (indien van toepassing): EHBO diploma; BHV-diploma; 

· inschaling;

· bruto loon (uur- 4 weken- of maandloon). 

Deze gegevens kunt u invullen op het formulier werknemerslijst. U kunt ook een uitdraai maken van uw eigen administratie.
Ook hebben wij de volgende gegevens nodig van iedereen die in de controleperiode bij uw taxibedrijf werkte: 

· arbeidsovereenkomsten;

· de arbeidstijdadministratie in elke vorm. Hieronder vallen de rittenstaten, weekstaten en urenlijsten van de werknemers. Voor het uitvoeren van een volledig onderzoek hebben wij ook de rittenstaten van de werkgever over dezelfde controleperiode nodig;

· de tweeweekse registratie van de arbeidstijd op basis waarvan de normtijd in het geregeld vervoer wordt vastgesteld;

· de registratie van het verlof;

· de registratie van de feestdagencompensatie in tijd;

· de registratie van meer- en overuren die in tijd zijn vergoed;

· de registratie van het ziekteverzuim;

· de loonspecificaties;

· de betalingsbewijzen (bank- en/of giroafschriften en/of getekende kasbewijzen);

· een kopie van de afrekennota van het voorgaande jaar en de voorschotnota van het lopende jaar van PVF inzake SF bijdrage;

· de verzamelloonstaat van het lopende en twee voorgaande kalenderjaren.

Papieren voor controle op pensioenafdracht

Voor de controle op de pensioenafdrachten over de 2 vorige jaren en het lopende  kalenderjaar hebben wij nodig: 
· de voorschot- en afrekennota’s ouderdomspensioen (inclusief correctienota’s) met de bijbehorende specificaties. 
Wij zullen PVF verzoeken om de gevraagde specificaties ook per email aan u toe te sturen. 
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